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ВВЕДЕНИЕ

2

Технологическая карта описывает порядок работы в системе ICE-клиента «АЦК-

Финансы» по формированию документов системы учета расходов бюджета. Описан процесс

создания ЭД «Заявка на оплату расходов», ЭД «Платежное поручение», ЭД «Приложение к

выписке дебетовое».

Рассмотрен процесс выгрузки и отмены выгрузки для ЭД «Платежное поручение».
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1 ЭД «Заявка на оплату расходов»

Для формирования заявок, под которые будет доведено финансирование, в системе

предусмотрен ЭД «Заявка на оплату расходов».

Чтобы просмотреть список ЭД «Заявка на оплату расходов» в ICE-клиенте «АЦК-

Финансы» выберите пункт меню Справочники→АЦК-Финансы→Исполнение

бюджета→Исполнение расходов→Заявка на оплату расходов:

Рисунок 1

Откроется список ЭД «Заявка на оплату расходов»:
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Рисунок 2

Для создания новой записи нажимается кнопка Добавить. На экране появится

форма создания нового документа. В заголовочной части ЭД «Заявка на оплату расходов»

заполняются поля:

Рисунок 3

На закладке Общая информация вводится следующая информация:
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Рисунок 4

На закладке Плательщик/получатель вводится следующая информация:
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Рисунок 5
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Рисунок 6

На закладке Расшифровка содержатся строки расшифровки заявки по бюджету:
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Рисунок 7

Для создания новой строки расшифровки нажимается кнопка Добавить:
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Рисунок 8

По кнопке Бюджет выбирается строка расшифровки и КБК заполняется

автоматически, либо вручную без использования кнопки Бюджет.

При использовании в работе соответствующего функционала на закладке

Расшифровка заполняются группы полей Софинансирование, Символ кассы,

Расходные обязательства.

На закладке Ответственные лица и чек/карта заполняется информация о:

· лицах, подписывающих документ;

· ответственных за получение наличных средств, чека и электронных выплат.
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Рисунок 9

На закладке Документ-основание по кнопке Добавить заполняются данные о

документе-основании.

Закладка Документ-основание заполняется автоматически, если в качестве вида

документа-основания для выгрузки в ФК указывается ЭД «Денежное обязательство» в поле

Денежное обязательство на закладке КБК закладки Расшифровка.

Поле Вид заполняется значением ДО, в поле Номер указывается учетный номер

ЭД «Денежное обязательство»:
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Рисунок 10

На закладке Реквизиты ДО указываются реквизиты денежного обязательства.

На закладке Идентификаторы указывается значение уникального идентификатора

начисления:

Рисунок 11

На закладке ГИС ЖКХ указываются реквизиты ГИС ЖКХ для жилых помещений.
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На закладке Исполнение за иного плательщика заполняются данные для

исполнения обязанностей об уплате за иное лицо.

Закладка Расшифровка по символам кассы закрыта для редактирования,

используется при осуществлении операций с наличными средствами.

На закладке Номинал денежной наличности указывается информация о номинале

денежной наличности.

Для сохранения документа нажимается кнопка Сохранить или Применить.

После того как информация внесена в ЭД «Заявка на оплату расходов» ее

необходимо обработать.

Над ЭД «Заявка на оплату расходов» на статусе «Отложен» можно выполнить

действие Завершить подготовку, заявка перейдет на статус «Подготовлен»:

Рисунок 12
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Над ЭД «Заявка на оплату расходов» на статусе «Подготовлен» можно выполнить

действие В обработку, заявка перейдет на статус «Есть кассовый план»:

Рисунок 13

Над ЭД «Заявка на оплату расходов» на статусе «Есть кассовый план» можно

выполнить операцию Принять, заявка перейдет на статус «Нет финансирования»:

Рисунок 14

Рисунок 15

После доведения финансирования ЭД «Заявка на оплату расходов» переходит на

статус «На санкционирование»:
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Рисунок 16

На статусе «На санкционирование» для схемы работы по ЛСФО выбираем

Исполнить платежным поручением.

2 ЭД «Платежное поручение»

Чтобы посмотреть список ЭД «Платежное поручение» необходимо перейти в пункт

меню Справочники→АЦК-Финансы→Платежные документы→Платежное поручение:
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Рисунок 17

ЭД «Платежное поручение» создается из ЭД «Заявка на оплату расходов» по

действию Исполнить платежным поручением на статусе «Отложен»:
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Рисунок 18

На основании информации из ЭД «Заявка на оплату расходов» в ЭД «Платежное

поручение» автоматически подтягивается необходимая информация.

Закладка Общие заполняется данными о плательщике и получателе:
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Рисунок 19

Закладка Роспись автоматически заполняется данными расшифровки КБК с

указанием суммы:
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Рисунок 20

На закладке Чек/Карта автоматически заполняется информация о ответственных

лицах, наличных и чеке:
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Рисунок 21

Автоматически из ЭД «Заявка на оплату расходов» будут заполнены закладки

Дополнительная информация, Идентификаторы, Расшифровка по символам кассы.

ЭД «Платежное поручение» со статуса «Отложен» по действию Исполнить

переходит на статус «Новый»:
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Рисунок 22

Со статуса «Новый» по действию Отправить в банк переходит на статус

«Отправлен» и имеет внешний статус «Не выгружен»:

Рисунок 23
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3 Выгрузка/отмена выгрузки ЭД «Платежное
поручение»

Выгрузка ЭД «Платежное поручение»3.1

Чтобы выгрузить ЭД «Платежное поручение» необходимо перейти в пункт меню

Справочники→АЦК-Финансы→Платежные документы→Платежное поручение:

Рисунок 24

На панели фильтрации в списке Режим выгрузки выбрать Режим выгрузки РР,

выбрать необходимые для выгрузки документы и нажать кнопку Выгрузить:

Рисунок 25
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Сформируется выгруженный файл по форматам ТФФ:

Рисунок 26

Отмена выгрузки ЭД «Платежное поручение»3.2

Для отмены выгрузки ЭД «Платежное поручение» необходимо перейти в пункт меню

Справочники→АЦК-Финансы→Платежные документы→Платежное поручение:

Рисунок 27

На панели фильтрации в списке Режим выгрузки выбрать Режим отмены

выгрузки РР, выбрать необходимые для выгрузки документы и нажать кнопку Отмена

выгрузки:



Отмена выгрузки ЭД «Платежное поручение»
Выгрузка/отмена выгрузки ЭД «Платежное поручение»

24

Рисунок 28

Сформируется сообщение об отмене выгрузки:

Рисунок 29

4 ЭД «Приложение к выписке дебетовое»

Для подтверждения списания средств в счет платежа создается ЭД «Приложение к

выписке дебетовое». При квитовке ЭД «Приложение к выписке дебетовое» с ЭД

«Исходящее платежное поручение» проводится проводка, подтверждающая кассовый

расход учреждения и тем самым ЭД «Заявка на оплату расходов», ЭД «Исходящее

платежное поручение» обрабатываются до конечного статуса.

ЭД «Приложение к выписке дебетовое» расположено в пункте меню

Справочники→АЦК-Финансы→Платежные документы→Приложение к выписке

дебетовое:
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Рисунок 30

Откроется список ЭД «Приложение к выписке дебетовое»:

Рисунок 31

Для создания новой записи нажимается кнопка Добавить или документ

формируется в системе по результатам загрузки выписки.

На экране появится форма редактирования документа. В заголовочной части ЭД

«Приложение к выписке дебетовое» содержится информация:
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Рисунок 32

На закладке Общие содержится информация о плательщике и поставщике:

Рисунок 33
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Закладка Расшифровка содержит данные расшифровки КБК с указанием суммы:

Рисунок 34

Закладка ГИС ГМП содержит информацию:



 
ЭД «Приложение к выписке дебетовое»

28

Рисунок 35

Закладка Расшифровка по символам кассы содержит информацию:

Рисунок 36
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